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1. Nguroi c6 lién quan phai nghién citu va thuc hién ding cdc ndi dung cia quy trinh nay.
2. Noi dung trong quy trinh nay co hiéu lyc thi hanh nhuw sw chi dao cua Hiéu truong.

3. Méi dom vi dwoc cung cdp 01 ban file dién tir. Cdc don vi khi c6 nhu cau bé sung thém

tai liéu, dé nghi lién hé voi Ban bao dam chat luong dé ra soat va cdp nhdt theo thuc tién.

Can bg, giang vién va nguoi lao dong dugc cung cdp file mém trén mang ndi bo dé chia

sé théng tin khi can.

TT

Ngay

sira doi

Noi dung
thay dbi

Trang

Phé duyét

Ngay hiéu luc
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1. Muc dich

X4c minh tinh hop phép cta van bang ciia nguoi hoc.

2. Pham vi ap dung, trach nhiém

2.1. Pham vi ap dung

Viéc xac minh van béng duogc thuc hién theo yéu clu cua cac co quan, doan
thé, t& chirc xa hdi can xac minh tinh hop phap ctia van bang.

2.2. Trach nhiém

Phong Quan 1y dao tao chiu trach nhiém xac minh tinh chinh xac cua thong
tin cdn xac minh,

3. Tai liéu tham khio

- Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDPT ngay 29/11/2019 cua B truong B
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y bang tot nghiép trung
hoc co s&, bang tot nghiép trung hoc phd thong, bang tot nghiép trung cap su
pham, bang tot nghiép cao dang su pham, van bang gido duc dai hoc va ching
chi cua hé théng gido duc qudc dan.

- Van ban hop nhat sé 2513/VBHN-BLDTBXH ngay 03/8/2021 cua B
Trudng Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh Quy dinh vé mau
bing tét nghiép trung cip, cao dang; in, quan 1y, cap phat, thu hoi, huy bo bang
t6t nghiép trung cép, cao dang.

- Quyét dinh s6 28/QD-DHTCM ngay 10/01/2024 cua Hiéu truong Truong
Dai hoc Tai chinh — Marketing vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y van bing,
chirng chi cua Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing.

4. Khai niém va chir viét tat

4.1. Khai niém

Khoéng co

4.2. Chir viét tit

P.QLDT: Phong Quan ly dao tao

P.TCHC: Phong T chirc — Hanh chinh
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5. Ngi dung

5.1. Luwu d6 quy trinh

Biéu mau quy trinh nhu sau:

Pon vi thue

Biéu mau /

Budc N Luwu dd thue hién X
hién Ho so
P.TCHC, e o T
1 Yéu cau xéc minh vn bing
P.QLDT
: P.QLDT Tiép nhn thong tin
Thicu thong tin
3 BQLET Kiém tra va xc minh Phin hoi
Dy di
thong tin
4 P.QLDT o - BM/P.QLDT/25/01
Soan thao cong van tr 10i
A
Hiéu truong,
) i v va done ddu Cone vi BM/P,
— Ky vi dong dau Céng vin QLDT/25/01
y
P.QLDT, G Cong van tra loi
6 xAc minh vin bing BM/P.QLDT/25/01
P.TCHC
3
7 P.QLDT L ho so BM/P.QLDT/25/01
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5.2. M ta ndi dung chi tiét

Biéu mau md ta quy trinh nhu sau:

Buoec

Noi dung

Don vi
chiu trach

nhiém

Thoi

gian

Két qua

Biéu mau

Cac co quan, doan thé,
t6 chirc x4c hoi gl yéu
ciu x4c minh vin bang
tot nghiép dén Nha
truong qua P.TCHC,
P.OLDT.

P.TCHC,
P.QLDT

<01
ngay

Tiép nhén hd so yéu
cdu xac minh cta co
quan, doan thé, t6 chuc
xd hoi chuyén dén
P.QLDT (truc tiép
hodc qua buu dién).

P.QLDT

<01
ngay

Kiém tra coéng vin
chuyén dén co day du
thong tin can xac minh:
- Néu thiéu théng tin
can xac minh, P.QLDT
phan héi dén don vi
yéu cau xac minh, yéu
cdu bd sung day du noi
dung cén x4c minh.

- Néu day du thong tin,
tién hanh kiém tra, xac
minh théng tin so voéi

sO goc cap van bang.

P.QLDT

Soan thao Cong vén tra
161 x4¢ minh dung theo
thé thic va ky thuat
trinh bay van ban hanh
chinh.

P.QLDT

<01
ngay

Cong
van tra
101 xac

minh

BM/P.QLDT/25/01

Traug%
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Don vi
. _ Thoi £ T
Bwéc No¢i dung chiu trach . Ket qua Biéu mau
ian
nhiém 5
- Trinh ky Hiéu trudng.
. Hid Cong
- P.TCHC cap s6 Cong Tt L,
. q <01 | vantra
5 van, dong dau, ban truong, . L BM/P.QLDT/25/01
I I P TCHC ngay | loixac
.::1' ong van phan : -
hoi.
Chuyén vién P.QLDT
bo Cong van xac minh
vao phong bi, ghi dia
chi cua co quan doan
thé, td chire xa hoi can
xac minh. Cong
Sau d6 chuyén bi thu | P.-QLDPT, | <01 | vantra
6 £ oo e . .. . | BM/P.QLDT/25/01
dén by phan van thu | P.TCHC | ngay | l0ixac
P. TCHC gui di. minh
(Truong hop don vi
yéu cdu xac minh yéu
cau tra 10i qua Email
thi scan Coéng van va
gui Email phan hoi.)
Hb so
Luu ho so va Cong vin va Cong
T | 184 b midiih, P.QLDT vantra | BM/P.QLDT/25/01
101 xac
minh
6. Biéu miu
] N Mi héa _ Thoi
TT Noi dung - Noi luu .
biéu mau gian luu
Cong van tra loi xac
1 _ o s BM/P.QLDT/25/01 | P.QLDT 5 nam
minh van bang
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BM/P.QLBT/zsfm

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
TAI CHINH — MARKETING
Sb: ... /DHTCM-QLDT  Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ....thdang .... ndm ... ..

V/v x4c minh vin bang

Ty 00 s csvien susms vs osavsons svg s e

Phuc dap Cong van sé ................ ngay ........... Cla ...ooevnnnn. Ve VIBC ...iin....
Trudng Pai hoc Tai chinh - Marketing dé tién hanh tham tra thong tin t6t nghiép

trong sd gbc cap bang tot nghiép ........... theo yéu cu ctia Cong van va xac nhan:
Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing phic dap dé Quy don vi duoc 0.

Tran trong./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu trén; (Ky, dong dau, ghi ré ho tén)

- Luu: VT, QLDT.







